Annamaria Viglione

STUDI

 Ho conseguito il diploma di steno-dattilografa e qualifica di operatrice contabile presso l’Istituto Professionale di Salerno con  la votazione di 60/60.

LINGUE STRANIERE

Inglese:buona conoscenza  scritto letto e parlato.

Francese: buona conoscenza scritto letto e parlato.

CONOSCENZE INFORMATICHE

Esperienza di utilizzo, installazione e configurazione dei seguenti sistemi operativi:

· MS Windows 95, 98, Windows 2000.

· Utilizzo evoluto dei principali programmi di videoscrittura, fogli elettronici e database.

· Utilizzo di applicativi software per la gestione della contabilità aziendale, con particolare riferimento alla formazione dei bilanci analitici e consuntivi. 

ESPERIENZE LAVORATIVE

Dal 1977 al  1981 ho insegnato stenografia e dattilografia presso Istituti privati. 

Successivamente ho lavorato presso varie aziende per brevi periodi come segretaria  amministrativa.

Dal 1982 al 1994 ho collaborato presso lo studio del rag. Domenico Melara occupandomi della gestione della clientela  dal punto di vista fiscale e dell’amministrazione del personale. 

Attualmente  mi occupo presso lo Studio “Melara Associato” della gestione completa dell’amministrazione del personale di tutti i clienti.

Hobby: lettura, enigmistica, fotografia .
(“Ai sensi della Legge 675/96, autorizzo al trattamento dei miei dati personali per le esigenze di selezione e dichiaro di essere informato dei diritti di cui all’art. 13 a me spettanti”)

